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ÎCOMPTABILITE-DROIT-GESTION 
 

Vaucluse 
 

Professionnalisation en comptabilité 

INFREP VAUCLUSE  
Contact : Laurent TRANS 
Tel : 04 90 60 78 90 
Courriel : infrep84@infrep.org 

ÎDurée : 455 h 12 mois 
ÎObjectifs : Acquérir les compétences techniques de 
base, renforcer, actualiser, optimiser ses compétences 
en comptabilité et en paye pour répondre aux besoins 
de l’emploi occupé ou visé. Connaître et savoir utiliser 
les documents comptables. 
ÎPré-requis : Personnes de niveau IV à II, ayant un 
esprit rigoureux et méthodique. 
ÎProgramme :  
La comptabilité 
Le modèle comptable 
L’analyse des opérations courantes 
Les opérations de fin d’exercice 
L’analyse du compte de résultat 
Les éléments de calculs financiers : le calcul des 
intérêts. 
Les relations avec l’administration fiscale  
Les relations avec les organismes sociaux 
Applications informatisées sur Ciel compta 
Gestion du personnel et  paye 
Les sources de documentations indispensables, 
légales, réglementaires et informatives. 
Les principaux contrats de travail et leur rémunération 
Les déclarations administratives liées à la gestion du 
personnel 
Les différents modes de rémunération 
Le décompte du temps de travail et la rémunération 
La gestion des absences en paye 
ÎLieu : Carpentras 
ÎDates : Entrées possibles tout au long de l’année 

 




