= RESSOURCES HUMAINES

Var

Ressources Humaines
et Gestion de paie

Assistant(e) Ressources Humaines

CCI DU VAR CCI DU VAR

Contact : Valérie AUZIAS Contact : Valérie AUZIAS

Tel : 04 94 22 81 40 Tel: 04 94 22 81 40

Courriel : capforma@yvar.cci.fr Courriel : capforma@yvar.cci.fr

= Durée : 455 h sur 12 mois = Duree : 227 h sur 6 mois

< Objecti's - Etre un véritable suppléant en lien direct = Objectifs . Maitriser la gestion des ressources
avec le DRH ou le chef d’entreprise dans la gestion humaines de I'entreprise et gérer la paye.
des ressources humaines de son entreprise.

= Pré-requis - Niveau BAC = Pré-requis . Niveau BAC +2
=>Programme : =>Programme :

Economie d’entreprise Application bureautique

Droit social développement personnel

Gestion du personnel et RH Gestion du temps et des priorités
Mathématiques Gestion des conflits

Etablissement de la paye Les relations individuelles de travail (statut du salarié,
Communication interne et externe rémunération, conditions de travail)
Participer a la définition et suivi du plan de formation Les relations collectives de travail

Veiller a lapplication des régles d’hygiéne et de La négociation collective

sécurité La représentation des salariés

Gestion du personnel Etablissement de la paye

= Lieu : Toulon = Lieu: Toulon

= Dates : 2009/2010 = Dates : 2009/2010

Assistant(e) Ressources Humaines

FORMAVAR

Contact : Patricia LAINE
Tel : 04 94 01 75 63

Courriel :forma-var@wanadoo.fr

= Durée : 456 h sur 12 mois
= Objectifs : Qualifier des personnels a 'ensemble des

dimensions humaines, techniques et
organisationnelles de la gestion des ressources
humaines.

= Pre-requis : Niveau lll validé ou expérience
professionnelle

=>Programme :

Gestion des ressources humaines

Politique de recrutement

Droit du travail

Gestion des conflits, La gestion du stress

La formation et La paie

La gestion de la rémunération et I'évaluation du
personnel

La gestion prévisionnelle des emplois et des
compétences

=»Lieu : la Valette du Var/Roquebrunne sur Argens
=»Dates £ 01/10/2009 au 30/09/2010

www.agefos-pme-paca.com






